AMAND Bau NRW
GmbH & Co. KG

AMANNX

AMAND ist als familiengefihrtes Unternehmen seit 80 Jahren erfolgreich. Vom traditionellen
Tiefbauunternehmen haben wir uns zur innovativen Dienstleistungsgruppe rund um das Thema
-Bauen und Umwelt* entwickelt — heute nehmen wir eine fihrende Stellung in der Branche ein.

Unser spezialisiertes Know-how ist im Rahmen unterschiedlichster Projekte gefragt, unter anderem
in diesen Bereichen: Schwerer Erdbau, Tief- und Strallenbau, Autobahn- und Fernstraflenbau, Stadt-
strallenbau, Kabeltrassen- und Kanalbau, Bahnbau, Deponiebau und Altlastensanierung, Industrie-
tiefbau, Baugrubenerstellung, Deichbau, Golfplatzbau und ErschlieRung, Briickenbau.

Verstarken Sie unsere Technische Abteilung Briickenbau in Ratingen bei Disseldorf ab sofort als:

Projektassistenz Briickenbau (m/w/d)
in Ratingen

Was Sie leisten:

>

Sie unterstlitzen bei den projektbezogenen
Aufgaben. Hierunter fallt die Bearbeitung von
Emails, die Verwaltung der Bauakten im Biiro
und in der EDV, das Scannen und Kopieren
von Dokumenten und der Planversand.

Sie unterstltzen die Projekt- und Bauleitung
in den anfallenden Aufgabenstellungen.

Sie erstellen die Ausgangsrechnungen nach
Vorgabe.

Sie unterstltzen bei der Ausschreibungs-
und Angebotsbearbeitung.

Sie organisieren Besprechungen und Unter-
kinfte.

Was Sie erwartet:

Was Sie mitbringen:

>

>

Abgeschlossene kaufmannische oder
technische Ausbildung.

Einschlagige Berufserfahrung in der Bau-
branche.

Sicher in mindlicher und schriftlicher
Geschaftskorrespondenz.

Sie besitzen Uberdurchschnittliches Organi-
sationstalent, gutes Zeitmanagement, hohe
Belastbarkeit und zeitliche Flexibilitat.

Sie verfuigen Uber eine ausgepragte Kom-
munikationsfahigkeit, ein gutes Gespur fir
Prioritdten sowie eine selbstandige, koordi-
nierte und vorausschauende Arbeitsweise.
Sie pflegen einen hoflichen, souveranen
und professionellen Umgang mit externen
und internen Gesprachspartnern.

Sie sind sicher im Umgang mit den gangi-
gen MS-Office-Anwendungen.

Ein hohes Mal an Diskretion und Zuverlas-
sigkeit zeichnen Sie aus.

Freuen Sie sich auf eine sichere und unbefristete Anstellung in Vollzeit mit vielen neuen Herausforde-
rungen. Fir die Balance aus Job, Familie und Freizeit sorgen flexible Arbeitszeiten. Ihren Einsatz be-
lohnen wir mit einer attraktiven Vergitung und den Sozialleistungen eines mittelstandischen Unterneh-
mens der Bauindustrie. Individuelle Férder- und Weiterbildungsmaoglichkeiten.

Einen umfangreichen Einblick in unsere Tatigkeit erhalten Sie hier www.amand.de.

Bitte bewerben Sie sich in digitaler Form Uber unser Onlinebewerbungsformular, bei dem die
verschlisselte Ubertragung lhrer Bewerbung sichergestellt wird.
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